מערכת זיו

מדריך למשתמש
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צעדים ראשונים
כיצד: 

להתחיל/לסיים את העבודה בזיו - הוראת הפעלה כלליות.

להשתמש בתפריטים ולנוע בתוך מסכי הזנה.

ניווט בטופס "רשומה בודדת".

ניווט בטופס טבלאי (מספר רשומות), להוסיף, לעדכן ולמחוק רשומות.

קבלת חלונות בחירה והניווט בחלונות אלה.

עריכה של שדה מסוג מחרוזת (TEXT).

ניווט בדוחות.

הערות לשימוש במדריך.

הוראות הפעלה כלליות לתחילת/סיום העבודה בזיו:

הפעלת התוכנה : לחיצה כפולה על קיצור הדרך ל- ZIV.EXE 

כאשר מגיעים ל: Please Log In  מקישים:  ZIV <Enter>
ליציאה מהתוכנה וכיבוי המוחשב: 

אם הנך נמצא בתת תפריט הקש 0 (אפס) על מנת להגיע לתפריט ראשי. בתפריט ראשי הקש F1 ליציאה מהתוכנה, במערכות המקושרות באמצאות תוכנת אמולציה למערכת מרכזית יש להקיש F2  בתפריט ראשי ולחיצה על כפתור היציאה (EXIT) .

* בכל מקרה אין לכבות את המחשב לפני יציאה מסודרת מהתוכנה 

מעבר ביו תפריטים

הקש את מס' תת התפריט שברצונך לפתוח או לחילופין הזז את הסמן בעזרת מקשי החצים והקש ENTER  כאשר הסמן נמצא על תת התפריט הרצוי.

לחזרה לתפריט קודם הקש F10

לחזרה לתפריט ראשי הקש 0 (אפס) מכל תת תפריט בו הנך נמצא.

ליציאה מהתוכנה הקש F1  בתפריט ראשי.

מעבר בין שדות טופס "רשומה בודדת"

הקש ENTER  לאחר הזנת הערך הרצוי לשם קליטה ומעבר לשדה הבא.

הקש F10  או  חץ מעלה  לחזרה לשדה קודם.

מעבר בין רשומות ושדות בטופס טבלאי

ניווט בין הרשומות

הניווט בין הרשומות נעשה במצב בו הסמן נימצא על הקו הראשון משמאל בטבלה - במצב זה ניתן לבצע את הפעולות הבאות:

ניווט מעלה/מטה בין הרשומות ע"י שימוש במקשי החצים.

דפדוף מהיר מטה ע"י F2 - מעלה ע"י F1.

מחיקת רשומה – הקש F4.

הזנת רשומה חדשה – הקש F5  או לחילופין דפדף לסוף הטבלה.

חיפוש רשומה – הקש F6.

ליציאה מהטבלה הקש F10.

ניווט בין השדות ברשומה

הקש ENTER  לאחר הזנת הערך הרצוי לשם קליטה ומעבר לשדה הבא.

הקש F10  או  חץ שמאלה לחזרה לשדה קודם.

בשדות הרלבנטיים קיימת אפשרות לקבלת חלון עזרה הקש ? ו- ENTER או ע"י הקשת F7 .

חלון בחירה

בשדות המסתיימים בסימן  <  (בטופס רשומה בודדת) קיימת אפשרות לקבלת חלון בחירה ע"י הקשת ? ו- ENTER או ע"י הקשת F7 . במרבית חלונות הבחירה ניתן לקבל את רשימת הבחירה ממוינת לפי א"ב ולא לפי קוד וזאת ע"י הקלדת 2 סימני שאלה ו- ENTER

? ו- ENTER  : רשימת בחירה ממוינת לפי קוד.

?? ו- ENTER  : רשימת בחירה ממוינת לפי א"ב.

הניווט בחלון בחירה

הזז את הסמן בעזרת מקשי החצים והקש ENTER  כאשר הסמן נמצא על הבחירה הרצויה.

ברוב חלונות הבחירה קיימת אפשרות של חיפוש בצעדים (incremental  search ) , כלומר הקלדת תו כל שהוא יביא את הסמן לאלמנט ברשימה המכיל את תו הנ"ל (במידה וקיים), הקלדה נוספת של תוים ממשיכה את תהליך הסריקה ומביאה את הסמן למקום הרצוי. 

דפדוף מהיר לדף הבא ע"י F2 ולדף קודם ע"י F1.

ליציאה מחלון בחירה ללא בחירה  הקש F10.
עריכה של שדה מסוג מחרוזת (TEXT).

מעבר בין התווים ע"י מקשי החצים.

מעבר למצב INSERT וביטולו ע"י הקשת F3.

למחיקת תו בודד הקש F4  כאשר הסמן נימצא על התו המיועד למחיקה.

מחיקת כל התווים משמאל לסמן הקש F6 (למחיקת כל המחרוזת הקש F6 כאשר הסמן נמצא על התו הראשון)

ניווט בדוחות 

למעבר ישיר לסוף הדוח הקש F5
למעבר ישיר לתחילת הדוח הקש F4

ניווט שמאלה ימינה מעלה מטה ע"י מקשי החצים.

ניווט מהיר מעלה מטה ע"י F1  ו F2 בהתאמה.

ליציאה הקש F10.

למעבר למצב 132 תווים בשורה וחזרה למצב של 80 תווים בשורה הקש F9.

תוספות במסך ניהול דוחות חלונאי

PAGEDOWN- דף מטה

PAGEUP- דף מעלה

HOME- מעבר לתיחת הדוח

END- מעבר לסוף הדו"ח

הערות לשימוש במדריך

1. המדריך למערכת נפתח במבוא קצר על הפונקציות בתפריט הראשי והסבר על מבנה המערכת והיישויות המרכזיות המרכיבות אותה אשר בסיומו מובא הסבר מפורט למסכי העבודה והדוחות.  

2.  המדריך נכתב עפ"י השלבים בחייו של פרויקט אמיתי ולא לפי הסדר הרשום בתפריטים. כל חלק נפתח בתרשים זרימה המרכז את השלבים שעל המשתמש לעבור על מנת לבצע את הבניה בסדר הנכון.

 3. שים לב לשימוש הנפוץ לציון המסכים במדריך זה אשר כולל את מיקום המסך יחסית  לתפריט הראשי וסדר קריאתו נעשה משמאל לימין. לדוגמה:

מסך 5.4.1.3 – הזנת תשלום בפועל.

על מנת להגיע למסך זה יש להקליד מתפריט ראשי – 5 לאחר מכן 4 ולאחר מכן 1 ולבסוף 3.

4. שים לב לציון (לא חובה) בהסבר לחלק מהמסכים במדריך, אשר מציין שמילוי מסך זה אינו תנאי הכרחי להמשך רצף העבודה, וניתן לחזור למסכים אלה בשלבים מאוחרים יותר.

התפריט הראשי

לאחר שתפעיל את התוכנה המסך יציג לפניך את התפריט הראשי.
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כדי לבחור פעולה כלשהי מתפריט זה עליך לפעול באחת מהדרכים הבאות:

א. הקשת מספר תת התפריט   
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ב. מעבר לשורה המבוקשת באמצעות מקשי החיצים (​) והקשת Enter>>.
להלן הסברים קצרים על סעיפים בתפריט הראשי. בהמשך החוברת תמצא הסברים מפורטים על כל אחד מהסעיפים בתפריט הראשי ופעילותיהם.

1 - נתונים כלליים        
תפריט זה מאפשר הגדרת נתונים כלליים ברמת מערכת. נתונים המהווים את הבסיס לשאר התפריטים. תכניות שרות לגיבוי המחשב והפקת כתבים לממשקים עם מערכות אחרות, טבלאות, מדדים, סלים, קבלנים וכו'.

2 - נתוני פרויקט       
הקמת פרויקט והיישויות ברמת הפרויקט- הגדרת מבנים/חללים, הגדרת פרקים וסעיפים הקיימים ברמת הפרויקט.

4 - כתבי כמויות מרכזיים      הזנה ועדכון של כתבי כמויות, ביצוע השוואת הצעות בין קבלנים והכנת חוזים (הסכמים).  
5 - חשבונות חלקיים      
תפריט זה מרכז את כל הנושא החשבונות לקבלני משנה וליזמים- דיווח כמויות מבוצעות בתת פרויקט, הגדרת חריגים והפקת חשבונות חלקיים.

6 - בקרה תקציבית     
דו"חות ריכוז ובקרה כספית ברמת הפרויקט לפי חיתוכים שונים הניתנים להגדרה ע"י המשתמש. הדוחות מרכזים את עלות העבודות השונות- חוזים וביצוע כנגד התקציב בחיתוכים שונים עם דגש על השינויים בתקציב.

7 - לווחות זמנים         
מערכת לוחות זמנים לפרויקטים, בניה וניתוח לוח זמנים של פרויקטים גדולים המבוססים על פעילויות מחזוריות, הפקת טבלאות זמנים ותרשימי גאנט.

8 - תזרים מזומנים     
הגדרת ערכים כספיים לפעלויות בלוחות הזמנים וקבלת פריסה כספית של עלויות הפרויקט.   

9 - תחשיב                  
ניתוח מכרזים ובניית תקציב לפרויקט.

U - בקרה                    
מודול זה עוסק בהשוואה בין התשומות והעלויות שהוקצבו לבצוע הפרויקט לבין אלו המושקעות בפועל. השוואות אלה חייבות להיות מעודכנות תקופתית בכדי שניתן יהיה להסיק מסקנות עוד בתקופת בצוע הפרויקט ולא רק בסיומו. המערכת בודקת את התשומות והעלויות ברמות שונות של סעיף, פרק ופרויקט, כאשר בבחירת הרמה הרצויה יש להתחשב בחשיבות הפרויקט מצד אחד ובאפשרויות המעקב והרישום מצד שני.

מבנה המערכת והיישויות המרכזיות המרכיבות אותה

המערכת בנויה במבנה הירכחי מיוחד שיש להבינו לפני התחלת השימוש במערכת.

היישות הבחירה במערכת הינה – הפרויקט אשר מכיל בתוכו את כל הנתונים השייכים לאתר/פרויקט כלשהוא, לכל אתר/פרויקט  יש להגדיר פרויקט אשר ירכז תחתיו את כל נתוני הפרויקט. ניתן לדמיין את הפרויקט כמדף חדש שאנו מציבים במשרד לצורך הצבת קלסרים השייכים לפרויקט מסוים. כל מדף מכיל את הקלסרים של פרויקט אחד כלשהוא. על המדף אנו מדביקים מדבקה המציינת את מספר ושם הפרויקט שזה שקול לתהליך הגדרת הפרויקט במערכת (2.1). הפרויקט מכיל תתי פרויקטים אשר מרכזים מידע לגבי חלק מהפרויקט כל אחד עפ"י האיפיון האישי שהוגדר לו. קיימים שני סוגי תתי פרויקט עיקרים – הכנסות והוצאות כאשר תת פרויקט הוצאות יכול להיות מתת סוג (חלוקת משנה) – הוצאות לקבלן משנה (בדרך כלל פרויקט מכיל מספר תתי פרויקט מסוג זה, כל קבלן משנה מוגדר בתת פרויקט נפרד) או הוצאות לחומרים ואילו תת פרויקט הכנסות יכול להיות הכנסות מיזם או הכנסות כלליות.

	הוצאות
	הכנסות

	קבלן משנה או חומרים
	יזם או כלליות


אם נחזור להמחשה ממקודם, ניתן לראות את התת פרויקט כקלסר שאנו מציבים על המדף (הפרויקט) כאשר אנו רושמים על דופן הקלסר את פרטיו, כלומר מספר לצורך זיהוי, שם וסוג הנתונים אשר הקלסר מכיל למשל הוצאות-קבלן משנה או הכנסות- יזם. בתוך הקלסרים הללו נתייק את הנתונים הרלונטים לקלסר זה, למשל בקלסר שרשמנו עליו הכנסות-יזם נתייק את הדפים של כתב הכמויות עם היזם ובהמשך נתייק גם את פרטי החוזה והחשבונות שלנו עם אותו יזם. בקלסרים שרשמנו עליהם הוצאות  נתייק את כתבי הכמויות, חוזים והחשבונות של הקבלן משנה, כל קבלן בקלסר האישי שלו. כלומר ניתן לראות את תהליך הזנת כתב כמויות (4.3.1) כתהליך התיוק אשר ציירנו בדמיונינו. לא ניתן לשים סתם כך דפים (כתב כמויות) על המדף (פרויקט) צריך לתייקם בקלסר (תת פרויקט) המתאים שהיכנו תחילה ואשר ממוקם על המדף המתאים.

פרויקט אופיני מכיל אם כך :

1. תת פרויקט אחד ליזם (מסוג הכנסות-יזם) אשר מכיל את כתב הכמויות לכל הפרויקט, ניתוח עלויות ישירות (לא חובה), תנאי התקשרות- חוזה וחשבונות. נהוג לסמן (מספר תת פרויקט) את תת הפרויקט ליזם באופן הבא: /1מספר הפרויקט (לדוגמה בפרויקט 145, מספר תת הפרויקט ליזם ימוספר באופן הבא- 145/1)

2. מספר תתי פרויקט לקבלני משנה (מסוג הוצאות-קבלן משנה) כל קבלן בתת פרויקט נפרד אשר מכיל כמו תת הפרויקט ליזם - כתב הכמויות לחלק שמבצע הקבלן, תנאי התקשרות- חוזה וחשבונות. נהוג לסמן (מספר תת פרויקט) את תת הפרויקט לקבלן משנה באופן הבא: 
/WWNNמספר הפרויקט

כאשר WW מציין הקצעה לשני תוים המציינים את הפרק(לפי הספר הכחול) שמבצע הקבלן. ו- NN  מציין הקצעה לשני תוים המציינים מספר רץ למקרים בהם יש מספר קבלנים לאותה עבודה. לדוגמה- קבלן איטום ראשון בפרויקט 145, ימוספר באופן הבא: 145/0501, ותת הפרויקט לקבלן משנה איטום השני באותו פרויקט ימוספר- 145/0502.

3. תת פרויקט אחד לחומרים (מסוג הוצאות-חומרים)  אשר מרכז את כל הרכש מספקים וכולל את כל תעודות המשלוח וחשבוניות הספקים. שים לב שבניגוד לקבלני משנה אשר עבור כל קבלן אנו פותחים תת פרויקט נפרד, בתת פרויקט חומרים אנו מרכזים את כל המידע (תעודות משלוח וחשבוניות)  בתת אחד בלבד. נהוג לסמן (מספר תת פרויקט) את תת הפרויקט לחומרים באופן הבא: 
/90ספר הפרויקט

4. תת פרויקט אחד להקצבה לכלליות (הכנסות-כלליות) - לצורכי בקרה בלבד !  אשר מכיל כתב כמויות עם סעיפי הכלליות לפרויקט וכולל , ניתוח עלויות ישירות, תנאי התקשרות- חוזה וחשבונות. נהוג לסמן (מספר תת פרויקט) את תת הפרויקט לכלליות באופן הבא:

 /2מספר הפרויקט

מבנה פרויקט אופיני
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מהו חלל?

תת פרויקט ליזם וקבלני משנה קיים בשתי צורות אופיניות – חללי או לא חללי. אשר מציין את מבנה כתב הכמויות שתת הפרויקט מכיל. החלל מציין בדרך כלל חלוקה גאוגרפית/פיזית של הפרויקט ולמעשה כתב הכמויות מוזן לפי החלוקה הנ"ל. כמו החלוקה המוכרת של הפרויקט לפרקים(הספר הכחול) החלל מהווה חלוקה נוספת של הפרויקט.

(א) ללא חללים = כל כתב הכמויות מוזן כיחידה אחת לתת הפרויקט, כלומר למעשה ישנו רק מבנה אחד בכתב הכמויות.

(ב) לפי חללים = מחלקים את הפרויקט למבנים, חדרים, קומות, אולמות וכו' (כל חלוקה שרוצים). חלוקה כזאת נקראת "חלל". ניתן להזין כתב כמויות נפרד תחת כל חלל שנגדיר, למעשה ניתן בתת פרויקט אחד להזין סעיפים זהים בחללים שונים עם כמויות שונות (המחיר הינו ברמת תת הפרויקט)  כמובן שניתן גם להזין סעיפים שונים בחללים השונים. 

לדוגמה:

כתב כמויות של תת פרויקט חללי:

בניין A
קורות 30 ס"מ          500  מ"ק

עמודים בחתך 20/40  1000 מ"ק

בניין B
קורות 30 ס"מ          300  מ"ק

עמודים בחתך 20/40  700 מ"ק

קירות 20 ס"מ

900 מ"ק

כתב כמויות של תת פרויקט לא חללי:

קורות 30 ס"מ          800  מ"ק

עמודים בחתך 20/40  1700 מ"ק

קירות 20 ס"מ

900 מ"ק

חללים היררכיים

שיטת המיספור המיוחדת של החללים מאפשרת חלוקה חכמה של המבנה.
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קוד חלל חייב להיות צירוף של ספרות (אחת לפחות). תת חלל יתחיל בקוד החלל אחריו/ ואחריו התת חלל.
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ניתן לכל תת חלל לפתוח תת חלל משלו.

לדוגמא: 14/2/3

תכנון מיספור החללים

בשלב תכנון קוד החללים יש להתחשב בעובדה שהמסד מדפיס דוחות לחללים לפי הסדר המספרי שלהם.

כמו כן אם הוחלט להשתמש במיספור היררכי (תתי חללים) יש  לשים לב לדוגמא הבאה.

דוגמא:

בפרויקט שני בניינים

נגדיר שני חללים: ..............      1                          2

	2/6
	
	1/6

	2/5
	
	1/5

	2/4
	
	1/4

	2/3
	
	1/3

	2/2
	
	1/2

	2/1
	
	1/1


בכל בניין 6 קומות.

נגדיר בתור כל הקומה חלל בצורה שהבניין היא קוד החלל והקומה היא התת חלל.

	
	
	
	
	
	
	

	1/6/1
	1/6/2
	1/6/3
	1/6/4
	1/6/5
	1/6/6
	1/6/7

	
	
	
	
	
	
	


נקח לדוגמא את קומה 6 בבניין הראשון (מספר 1)

כעת כל דירה בקומה מקבלת קוד חלל כך שהספרה הימנית ביותר הינה מספר הדירה

ובדומה ניתן לפרט ככל שדרוש.

מתי להשתמש במיספור חללים היררכי?

השיקול העיקרי לחלוקת הפרויקט לחללים צריך להיות אופן דיווח הכמויות המבוצעות בזמן העבודה. ישנם עבודות שנח לדווח אותם על כל המבנה. לדוגמא: טיח חוץ. 

ישנם עבודות שנח לדווח אותם לכל דירה כמו ריצוף. ישנם עבודות שנח לדווח אותם לכל חדר בנפרד כמו הרכבת תאורה ושקעים. יש לקחת בחשבון את אופן הדיווח הרצוי למחשב לפני שמחליטים על בנית החללים. 

בנית חללים היררכים מאפשרת עבודה בדיווח בכמה רמות במקביל לדוגמה גם ברמת כל הבניין, גם ברמת הדירה, גם ברמת הקומה וגם ברמת חדר בו זמנית. 

מה היתרון לעבודה ללא חללים?

כאמור ישנם שתי שיטות לעבודה על כתב הכמויות, אחת השיטות היא עובדה ללא חללים כלומר כתב כמויות יחיד.

פשטות - כל התהליכים פשוטים יותר, לא צריך לזכור באיזה מבנה נמצא סעיף.

בקרה צמודה - בשלב  מאוחר תוצג שיטת הבקרה על הפרויקט, אם כתב הכמויות הוא חד משמעי לגבי כמות שמחזיק כל סעיף, מקבלים בקרה ברורה יותר. שלא כמו בעבודה עם חללים, כאשר תתקבל התרעה על חריגה בסעיף מכתב הכמויות, יהיה צורך לחפור יותר כדי לברר מהו מקור הסטיה (איזה חלל תרם לסטיה זו).

תקשורת - כאשר הכתב הוא יחיד וחד משמעי קל להפיק כתב חיצוני על דיסקט לשם קליטה במערכת אחרת.

תחשוב - תחשוב קבלני מתבצע על הכתב הסופי, כלומר על סך החללים בכתב הכמויות, בד"כ נח לתחשיבנים לבצע ניתוח על מודל בודד. 

ניהול תת פרויקט בשיטת החללים

שיטה זו יעילה במקרה שיש סעיפים שחוזרים על עצמם. מודולים שונים של הפרויקט , למשל, במקרה של פרויקט בנייני מגורים. כאשר לכל הבנינים יש סעיפים משותפים עם מחיר זהה, אבל כמויות לא בהכרח זהות. השיטה יעילה במיוחד במקרה שבו עם התחלת הפרויקט, עדיין לא ידועות הכמויות של הבנינים שיבנו בשלב מאוחר יותר. אבל הסעיפים כשלעצמם כבר ידועים.

ניתן להגדיר כל בנין כחלל בפרויקט.

להגדיר הסכם על כתב הכמויות הידוע עד לרגע ההגדרה ובמהלך הפרויקט להמשיך ולהגדיר חללים (בנינים) נוספים. כל הסעיפים שהוגדרו בעת הגדרת ההסכם לחללים שהיו ידועים אז, פתוחים גם עבור החללים החדשים. סעיפים אחרים, או אותם סעיפים עם מחיר שונה, יוגדרו כחריגים. 

החשבון יודפס בצורה קומפקטית כטבלה. 

כל סעיף וכמויות המבוצעות לחללים השונים בשורה אחת. בנוסף לדפים הרגילים של ההתייקרויות, המקדמות והריכוזים.

שיטת העבודה:

4.1   - פתיחת תת פרויקט

2.3.1 – הגדרת החללים הידועים

4.3.1 - הזנת כתב כמויות ידוע לפחות לחלל אחד

4.4.3 - העתקת כתב הכמויות מהחלל הזה לחללים ידועים אחרים

4.3.1 - להוסיף סעיפים יחודיים לחללים בודדים ידועים. יש לשים לב, לא לשנות מחיר סעיף, כי מחיר הסעיף המשותף לכל החללים בתת-הפרויקט.

4.5  - מעבר כמויות

5.1.1 - הכנה לחשבון:  דיווח כמויות לכל חלל בניפרד

5.2  - חריגים יש לפתוח כרגיל

5.1.1 - ואח"כ לדווח כמויות לסעיפים חריגים לכל חלל בניפרד

5.4.1 - הפקת חשבון רגיל

2.3.1 - ניתן בהמשך העבודה לפתוח חללים נוספים לפרויקט ולהקיש את כמויות הסעיפים שהוגדרו לחללים הללו ב"עדכון כמויות חוזה" (5.9) להמשיך להכין חשבונות כרגיל.
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2.1 הגדרה/ביטול פרויקט

בשורה הראשונה עליך להקיש את קוד הפרויקט

קוד פרויקט חוקי הינו צירוף של ספרות (לפחות ספרה אחת).

אין מגבלה לאורך קוד הפרויקט

בשורה השניה עליך להקיש את שם הפרויקט. בחר שם כלשהו. בעת העבודה ובדוחות יוצג שם זה בכותרת, כך תוכל לוודא שהנך נמצא בפרויקט הנכון.

לאחר הזנת שם הפרויקט תתבקש לאשר את פרטי הפרויקט. לאחר אישור פרטי הפרויקט תופיעה סדרת שאלות בתחתית המסך המיתייחסת לאופן קידוד  הסעיפים (מס' ספרות לציון פרק, מס' ספרות לציון תת פרק ומס' ספרות לציון הסעיף) בפרויקט החדש שהוגדר. במידה וברצונך להשתמש בקידוד הסטנדרטי הנהוג, הקש ENTER  כתשובה לכל 3 השאלות.

בחירת פרויקט לעבודה

אחרי שהזנת את כל הפרויקטים הדרושים לעבודה עליך לבחור את הפרויקט שברצונך לעבוד עליו, לשם כך ניתן להקליד את קוד הפרויקט ואח"כ <Enter>. אם אינך זוכר/ת את קוד הפרויקט ניתן להעזר ב-"?" ו- <Enter> כתשובה לשאלה: 

אז יופיע (יתקבל) למטה מסך בחירה עם רשימת כל הפרויקטים שהגדרת במסך 2.1.

בתוך מסך זה ניתן לנוע בעזרת ארבעת החיצים כדי להצביע על הפרויקט המבוקש, על מנת לבחור פרויקט הקש <Enter>. ליציאה  ללא בחירה מהחלון העזרה הקש F10.

פרויקט חדש:

לביטול תת הפרויקט הקלד F1 לאחר בחירת הפרויקט המתאים ומעבר עם ENTER  על שדה תאור פרויקט.

בחירת פרויקט קיים:

2.4.2 הגדרה מרוכזת של פרקים ותתי פרקים לפרויקט(לא חובה)

מסך להגדרה מרוכזת של  הפרקים ותתי הפרקים של הפרויקט כאשר בפרויקט חדש שטרם הוגדרו בו פרקים ניתן לבצע ממסך זה העתקה של הפרקים מפרויקט אחר או מספריית פרקים כללית.

הגדרת תתי פרקים הינה אופציה שיש לממשה במידה ויש צורך להפריד סוגי עבודות בתוך הפרק עצמו.

שים לב שהגדרת הפרקים ניתנת גם לביצוע ממסך הזנת כתב כמויות. כך שלמעשה מסך זה אינו חובה על מנת להשלים את תהליך קליטת כתב הכמויות.

בכניסה למסך הכנס/בחר את פרויקט המתאים.

כפי שצוין קודם במידה וטרם הוגדרו פרקים המערכת תשאל את המשתמש האם למשוך (להעתיק) פרקים מפרויקט אחר או מספריה כללית. בהתאם לבחירה בסעיף הנ"ל תתבקש להשלים את נתוני ההעתקה והסמן יעבור לרשומה הראשונה בטבלה.

אפשרויות העתקה:

כ - משיכת פרקים מספריה כללית (לא מתייחסת לפרויקט ספיציפי)

פ - משיכת פרקים מספריית פרויקט אחר (פרויקט ספיציפי, שידוע שפרקיו יכולים להתאים לפרויקט החדש)

ל – ללא העתקה

במידה ובחרת  "פ" תתבקש לציין את הפרויקט להעתקה. 

2.3.1 הגדרה/ביטול חללים בפרויקט(לא חובה) 

במקרה של פרויקט חללי ניתן לבצע הגדרה מרוכזת של החללים בפרויקט במסך 2.3.1 .

לאחר בחירת הפרויקט המתאים יש להזין קוד חלל ולאחריו את פרטי החלל. במקרה של פרויקט לא חללי אין צורך להכנס למסך זה.

4.1.1 הגדרה/ביטול תת פרויקט

בחר את הפרויקט המתאים.

הקלד קוד תת פרויקט חדש או בחר תת פרויקט קיים.

בהגדרת תת פרויקט חדש יש להקליד קוד תת פרויקט כמצוין בפרק הדן במבנה המערכת והיישויות המרכזיות המרכיבות אותה (עמוד 6), או לבחור תת פרויקט קיים. לאחר ציון תת הפרויקט יש לזין או לעדכן את פרטי תת הפרויקט. שים לב, הסבר מפורט על פרטי התת פרויקט קיים גם כן בפרק הדן במבנה המערכת והיישויות המרכזיות המרכיבות אותה (עמוד 6). כמו כן הסברים ואפשרויות בחירה מצוינים בתחתית המסך לכל שאלה בנפרד.


נקודות חשובות לציון:

1. זכור, בכל שאלה המסתיימת בסימן < ניתן לקבל רשימת בחירה.

2. סוג תת פרויקט- 1 – הכנסות, 2 – הוצאות

3. חלוקת משנה – אם התת פרויקט הינו מסוג הכנסות חלוקת משנה יכולה להיות- יזם או כלליות, אם התת פרויקט הינו מסוג הוצאות חלוקת משנה יכולה להיות- קבלן משנה או חומרים.

4. רק במידה ותת הפרויקט הינו מסוג – הוצאות וחלוקת משנה – קבלן משנה, תתבקש  ע"י המערכת לשייך לתת הפרויקט קוד משאב אשר מייצג את  ההוצאה (לדוגמא: 402000 - ק.מ. שלד).

5. ניתן לציין שתת פרויקט הינו אדיש במידה ורוצים שלא ישתתף בדוחות הבקרה.

4.3.1 הזנת כתב כמויות

לאחר בחירת הפרויקט, תת הפרויקט, חלל (בתת פרויקט חללי) ובחירת הפרק המתאים ימוקם הסמן בטבלה המכילה את סעיפי כתב הכמויות (הטבלה ריקה במידה ומדובר בתת פרויקט חדש).

להזנת כתב כמויות יש להעביר את הסמן ע"י ENTER  (ראה צעדים ראשונים במדריך זה) לשדה הראשון – קוד סעיף. על מנת להזין סעיף חדש יש להקליד קוד של 8 ספרות (שים לב במידה וציינתה בהגדרת הפרויקט קידוד סעיף שונה מהקידוד הסטנסרטי יד צורך להזין קוד בהתאם לקידוד שצוין כלומר סיכום מס' הספרות שהוקצעו לפרק, לתת פרק, סעיף ועוד 2 ספרות נוספות) בכל מקרה אם איך יודע כמה ספרות יש להזין, ניתן להקליד ENTER לקבלת קוד סעיף באופן אוטומטי ואז לראות כמה ספרות צריך להזין. 

שים לב, אסור להקליד את קוד הסעיף כולל הנקודות המפרידות אלא להקליד ברצף את מספר הסעיף. הנקודות המפרידות יופיעו לאחר המעבר לשדה הבא.

כפי שצוין קודם ניתן להקליד ENTER  בשדה "קוד סעיף" לקבלת קוד אוטומטי אשר מקדם ב- 1 את ספרת האלפים ( הספרה הרביעית מימין) כל סעיף חדש. ניתן לשנות את פעולת הקוד האוטומטי ע,י הקלדת מספר סעיף חדש ותוספת המציינת את התוספת לסעיפים החדשים.

הזנת קוד סעיף חדש (ללא הנקודות המפרידות):


שינוי קידוד אוטומטי (ספרת המאות תקודם ב- 3 בסעיפים הבאים):


לאחר הקלדת תאור הסעיף תתבקש להזין את יחידת המידה של הסעיף, ניתן לקבל רשימת בחירה ע"י ? ו- ENTER או להקליד את קוד יחידת המידה:


להשלמת נתוני הסעיף יש להזין את כמות הסעיף, מחיר היחידה ואת התאור הארוך של הסעיף. אם מס' התוים המוקצים לתאור הקצר מספיק, אין צורך בהזנת התאור הארוך. אם הינך עורך סעיף קיים שהכיל תאור ארוך וכעת אינך זקוק לתאור הארוך- הקלד F6 למחיקת התאור הארוך. שים לב, אל תמחוק את התאור ע"י רווחים.


נקודות לציון

1. ספריית הסעיפים, כלומר קוד, תאור ויחידת המידה של הסעיף הינם משותפים לפרויקט כולו ( הספרייה המלאה מופיעה במסך 2.4.1). ולכן במידה ותקליד בהזנת כתב כמויות קוד סעיף שהוזן בכתב כמויות של תת פרויקט אחר (מאותו הפרויקט ), תאור הסעיף ויחידת המידה של הסעיף יופיעו מיד בשדות המתאימים. בנוסף לכך תופיעה הודעה בתחתית המסך שתציין שהסעיף קיים בספריית הפרויקט. במקרים כאלה במידה ותאור הסעיף ויחידת המידה שלו אשר הופיעו עם הזנת קוד הסעיף אינם תואמים את התאור והיחידה שברצונך להזין, ואינך רוצה לשנות את תאור הסעיף בשאר כתבי הכמויות המכילים את סעיף זה (ניתן לקבל את רשימת תתי הפרויקט שמכילים את הסעיף במסך 2.4.5 – איתור סעיף) עליך לחזור לשדה קוד סעיף ולהזין קוד סעיף אחר אשר אינו קיים בספריית הפרויקט. שים לב, במידה והתאור ויחידת המידה שהופיעו מתאימים לכתב הכמויות, ניתן כמובן להשתמש בסעיף שקיים כבר בספריית הפרויקט.

  קוד,תאור ויחידת המידה של הסעיפים המוקלדים במסך 4.3.1 מועתקים לספריית הפרויקט.

4.3.4 הגדרת הנחות לפרקים

מסך להגדרת הנחה כללית, פרק ותת פרק כפי שמופיע להלן. 

4.2    העתקה של כתבי כמויות

מסך להעתקת כתבי כמויות בין תתי פרויקטים. 


נקודות לציון

1. "לשכתב" – במידה וקיים נתון בכתב כמיות היעד, המערכת תחליף בנתון החדש מכתב כמויות המקור .

2. מחלל ועד חלל מתייחסים לתחום החללים בתת פרויקט המקור. לחלל (מופיע במסך ההמשך) מיתייחס לחלל היעד. 

3. מומלץ בהעתקת חלל או כתב כמויות מלא לתוך חלל, לבצע העתקה לחלל אחד בלבד בכל פעם.

4.6.1  הדפסת כתב כמויות

מסך להפקת דו"ח – כתב כמיות.


4.8.1.1 חתימת הסכם

חתימת הסכם הוא שלב בו מגדירים את תנאי ההתקשרות עם קבלן/יזם, כאשר הבסיס להסכם הוא כתב הכמויות הקיים ברגע חתימת ההסכם בתת הפרויקט. למעשה המערכת מעתיקה את כתב הכמויות בתת הפרויקט לקובץ נפרד אשר מהווה את ההסכם (מערכת החשבונות שואבת את הנתונים מקובף זה). כל שינוי שנעשה בכתב הכמויות לאחר חתימת ההסכם אינו משפיע על קובץ החוזה שנשמר בנפרד.

במסך יש להגדיר :

עם השוואה - בדרך כלל לא. אלא אם כן בוצעה השוואת הצעות קבלנים בתת פרויקט הנידון וברצונך למשוך לקובץ החוזה את המחירים של אחד הקבלנים ולא את המחירים אשר מופיעים בכתב כמויות עצמו.

שם הקבלן –    טקסט חופשי, מציין את שם הקבלן.

סוג ההסכם - לפי כמויות, לפי הקצב או פאושלי (סכום סופי). בדרך כלל לפי כמויות, לחץ "1" ו- <ENTER>

אחוז הביטוח – הורדה באחוזים מכל חשבון עבור ביטוח.

תשלום התייקרויות – האם ההסכם מוצמד למדד/סל כלשהו. יש לענות בכן-(כ) או לא- (ל)

סוג מדד – מהוא המדד אליו צמוד ההסכם. להזכירך, ניתן לקבל רשימת בחירה ע"י ? ו- ENTER .

חודש מדד בסיס – חודש בסיס בפורמט – mm.YY
עדכון מחירים ע"פ הנחות – האם לעדכן את מחירי היחידה של כתב הכמויות בהתאם להנחה הקיימת או האם להשאיר את מחירי היחידה כפי שהם קיימים. שים לב, פעמים רבות מעונינים להשאיר את מחירי היחידה כפי שהם לפני ההנחה ולהפחית את ההנחה בסיום הפרק/תת פרק/חשבון. במקרים אלה לא נרצה לעדכן את מחירי היחידה ע"פ ההנחות.

להעביר הנחות – האם בכלל להיתחשב בהנחות, או להיתעלם מההנחות המוגדרות.


שים לב!

הנחות לפרקים/תתי פרקים והנחה כללית מוגדרים במסך 4.3.4 לפני חתימת ההסכם.

ברב המקרים שבהם מוגדרות הנחות עליך לבחור בשאלה של "עדכון מחירים ע"פ ההנחות"-לא, ובשאלה של "להעביר הנחות"-כן.

הנחה כללית - אם אחת משתי השאלות הקודמות נענתה ב-"כן" יש להקיש את אחוז ההנחה הרצוי. (אחוז שלילי - פירושו תוספת מחיר).

עיגול מחירים - מחירי הסעיפים בכתב הכמויות יעוגלו אחרי הנקודה, לפי הספרה שתוקש. 

נספחים להסכם

הנחות לפרקים - (מסך 4.8.2) אפשרות להגדיר הנחה נוספת לפרקים בודדים. שים לב! ההנחות פועלות אחת על השניה.

מדדים לפרקים - (מסך 4.3.4) אפשרות להגדיר מדד התייקרות שונה לתתי פרק בודדים, בתנאי שבהסכם הוגדרו התייקרויות (כדי להצמיד פרק אחד בלבד ואת כל ההסכם לא: יש להגדיר הסכם עם התייקרות ומדד החוזה להגדיר ללא התייקרות (מדד 5) ואח"כ להגדיר מדד לפרק הרצוי.

מקדמות- (מסך 4.8.4) 
ניתן להגדיר מספר מקדמות לתת פרויקט. כאשר החזר המקדמות נעשה עפ"י אחוז ההורדה מהחשבון, ומדד המקדמות המשותף לכל המקדמות. ניתן להגדיר מקדמות לאחר חתימת החוזה.

אחוז החזר מקדמה הינו אחוז מסכום החשבון ולא מסכום המקדמה.

בהפקת חשבון סופי המערכת מאלצת החזר מלא של המקדמות.

עכבון - (מסך 4.8.5)
אפשר להגדיר עכבון אחד בלבד לתת פרויקט, והוא ניתן להגדרה במשך הזמן (אין חובה להגדירו עם הגדרת ההסכם). יש להגדיר מדד להצמדת הסכומים המעוכבים (ניתן לבחור במדד ללא התייקרות - מדד 5).

בהפקת חשבון סופי המערכת מאלצת שחרור מלא של העכבון.

הדפסת חוזה (4.8.6.1)
ההדפסה כוללת את כל כתב הכמויות שננעל בהסכם, כולל מחירים ואת כל המדדים, ההנחות, העיגולים, המקדמות ועכבון שהוגדרו עד ההדפסה. 

- יש לבדוק היטב את ההדפסה, כולל המחירים והסה"כ ולראות שסה"כ של חוזה הממוחשב הזה מתאים לחוזה הידני שנחתם.

- אין להפיק חשבונות לפני הבדיקה.

- אם הבדיקה העלתה שההסכם שגוי ועדיין לא הופקו חשבונות. ניתן לתקן הנחות לפרקים, מדדים לפרקים, מקדמות ועכבונות (כל הנספחים) להדפיס החוזה מחדש ולבדוק שוב.

- כל שאר פרטי החוזה אשר נקבעו במסך "הגדרת ההסכם", סעיפים ומחיריהם לא ניתנים לשינוי (מלבד אפשרות של הגדרת חוזה "פתוח").

כדי לשנותם יש לבטל את ההסכם, לתקן את הסעיפים ולהגדיר את ההסכם ונפסחיו מחדש ולבדוק שוב.

שים לב!!!

עם הגדרת הסכם, מועתק כתב הכמויות של תת-הפרויקט לקובץ נפרד. גם אם יוזנו סעיפים נוספים לכתב כמויות זה, או ישונו בו מחירים השינויים יופיעו בכתב הכמויות אבל לא יבוא לידי ביטוי בחוזה .

בהפקת חשבון חלקי יופיעו רק הסעיפים שמופיעים בהדפסת החוזה. סעיפים אחרים יש להגדיר כחריגים. 

הנחה כללית, עיגול מחירים, מדד חוזה ואחוז ביטוח ננעלים עם הסכם.

הנספחים ננעלים עם הפקת החשבון הראשון או אחרי הפקת הוראת תשלום למקדמה, נספחים שהוגדרו במשך הפרויקט ננעלים עם הפקת החשבון הראשון אחרי הגדרתם (מקדמות ועכבונות) ולא ניתנים לשינוי.

הגדרת חוזה פתוח

כפי שצוין קודם, חתימת הסכם (4.8.1.1) הינו תהליך בו מבוצע העתקה (צילום) של כתב הכמויות לקובץ חוזה והגדרת תנאי ההתקשרות. הצילום של כתב הכמויות (ניתן להדפיסו ב- 4.8.6.1) נשמר ואינו ניתן לשינוי. צילום זה מהווה את הבסיס לחשבונות עם הקבלן/יזם. קיימת אפשרות אשר מאפשרת לבצע חתימת הסכם חוזרת, כלומר צילום חוזר של כתב הכמויות העדכני, ע"י הגדרת התת פרויקט כחוזה "פתוח". הגדרה זו מבוצעת במסך 4.8.1.5 , לאחר בחירת הפרויקט כל שנדרש הוא להוסיף את התת פרויקט המתאים לטבלה. כל תת פרויקט אשר מופיע בטבלה הינו חוזה "פתוח" וניתן לבצע חתימת חוזה חוזרת (4.8.1.1). 

לסיכום, ניתן לבצע שינוי בחוזה ללא ביטולו. יש לבצע את השינויים הנדרשים בכתב הכמויות, ועל מנת ששינויים אלו יעברו לחוזה יש להגדיר את החוזה כחוזה "פתוח" במסך 4.8.1.5. לחזור למסך 4.8.1.1 ולבצע אישור חוזר של החוזה. המערכת תבקש מהמשתמש אישור להעביר נתונים חדשים, ובמידה והמשתמש יאשר את העברת הנתונים החדשים המערכת תעדכן את החוזה (תבצע העתקה חדשה של כתב הכמויות כפי שקיים ברגע הכנת ההסכם).

הוספת תת פרויקט לרשימת החוזים הפתוחים.


חשבונות חלקיים וסופיים

תפריט 5 בתפריט הראשי מרכז נושא חשבונות לקבלנים וליזמים. תהליך הפקת החשבון מתאפשר לאחר חתימת החוזה וכולל – הגדרת סעיפים חריגים (5.2) אשר אינם מופיעים בחוזה, דיווח התקדמות מצטבר של סעיפי החוזה והחריגים (5.1.1)  והפקת החשבון (5.4.1) הכולל ציון חודש החשבון וחודש ההצמדה (החודש אליו יתואמו המחירים מחודש הבסיס, בד"כ חודש החשבון או חודש קודם) ואפשרויות הפקה שונות.

הגדרת סעיפים חריגים (5.2)
מסך להוספת סעיפים אשר אינם קיימים בחוזה. סעיפים שמוגדרים במסך זה ניתנים לדיווח בחשבון כפי שמדווחים סעיפי החוזה.

נקודות לציון

1. נדרש להזין קוד סעיף בהתאם להגדרות הקידוד בפרויקט, כאשר ניתן לשייך את החריג לכל פרק המוגדר בפרויקט. זכור, הזנת קוד הסעיף אינה כוללת את הנקודות המפרידות, אשר יוצגו אוטומטית ע"י המערכת (בדוגמה להלן הוזן הסעיף לפרק 02 ).

2. יחידת מידה ניתן לבחור מרשימת בחירה ע"י-  ? ו- ENTER.

3. סוג- סעיף חריג יכול להיות "סופי"- אינו מקבל היתיקרות. או "רגיל" – מקבל התיקרות. שים לב, ניתן לקבל רשימת בחירה לציון סוג החריג.

4. מחיר- ניתן להזין מחיר יחידה תחילה בשדה – "הערכה" במקרים שמחיר הסעיף לא נסגר סופית. ובשלב מאוחר יותר לציין את המחיר המוסכם.

5. השדה האחרון בטבלה (קיים שדה נוסף – תאור ארוך לסעיף) שיש להזין מתייחס להנחות שהוגדרו בחוזה. הקלד "*" על מנת לא להכיל את ההנחות על הסעיף החריג, או הקלד "$" על מנת להכיל את ההנחות על הסעיף החריג. שים לב, אם לא הוגדרו הנחות לא משנה מה יוגדר בשדה זה. 

6. לאחר הזנת השדות בטבלה הסמן יורד לשדה המציין את התאור הארוך של הסעיף (ראה הערות לתאור הארוך ב - 4.3.1 הזנת כתב כמויות). ENTER  נוסף מסיים את תהליך הגדרת החריג.
7. ניתן לקבל רשימת בחירה בשדה "קוד סעיף" הכוללת את רשימת הסעיפים בפרויקט. ניתן ע"י כך למשוך סעיפים שהוגדרו בתתי פרויקט אחרים ולהגדירם כחריגים בתת הפרויקט המטופל.

סוג - רגיל: עם התייקרות - יופיע בחשבון עם * לצד קוד הסעיף.


סופי: בלי התייקרות - יופיע בחשבון עם @ לצד קוד הסעיף.

טופס הכנה לחשבון חלקי (5.4.2)

ניתן להדפיס טופס הכנה לחשבון חלקי, הכולל את סעיפי החוזה והסעיפים החריגים. על טופס זה יכול קבלן המשנה או המהנדס לרשום את הכמויות שבוצעו לחשבון הבא. בדו"ח מופיעות הכמויות המצטברות שדווחו עד החשבון הנוכחי.

דיווח התקדמות 5.1.1

לאחר בחירת תת הפרויקט המתאים, ציון מס' החשבון ובחירת החלל המתאים (בתת פרויקט חללי בלבד) תוצג הטבלה להזנת הסעיפים אשר בוצעו בחשבון הנדון. שים לב, הכמות המדווחת הינה מצטברת, כלומר יש לדווח את הכמות הכוללת שבוצעה בסעיף זה מתחילת הפרויקט ולא את הכמות לחשבון זה בלבד. 

אין צורך לדווח סעיפים אשר לא חל בהם שינוי בחשבון זה.

נקודות לציון

1. בשדה קוד סעיף מומלץ להקליד ? ו- ENTER  על מנת לקבל רשימת הסעיפים (סעיפי חוזה – בצבע ירוק, סעיפים חריגים באדום) ולבחור את הסעיף לדיווח. שים לב, במסך זה לאחר בקשת חלון בחירה באחד הסעיפים, חלון הבחירה יוצג אוטומטית בכניסה לסעיף חדש.

2. בתחתית המסך מצוינים נתוני הסעיף הנבחר – כמות חוזה והכמות בחשבון הקודם.

3. ביצוע חלקי – ציון החלק מתוך הכמות המבוצעת אשר מאושר לתשלום. הקשת ENTER – שקול להזנת 100% .

4.  דף – אפשרות לציין את מספר הדף בדפי חישוב כמויות .

5. הערות- טקסט חופשי להערות.

 מסך 5.4.1.1 -הפקת חשבון חלקי

תהליך הפקת החשבון כולל את חישוב והדפסת החשבון. בכל הפקת חשבון מבוצע חישוב חשבון עפ"י הנתונים ברגע ההפקה.

לאחר הפקת חשבון חלקי, ובדיקתו - ניתן להפיקו שוב. יש לבטל כל פעם את החשבון האחרון שהופק, במסך 5.3. בעת ביטול החשבון החלקי מומלץ לא לבטל את דיווח הכמויות.

ניתן להפיק הוראת תשלום לחשבון שהופק (במסך 5.4.7.1). במקרה זה, לא ניתן לבטל את החשבון אלא לאחר ביטול הוראת התשלום, במסך 5.4.7.2.
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	הגדרה קודמת
	הסבר כללי
	שדה 

	? – חלון בחירה
	4.1.1
	עבורו אנו מוציאים ח"ן
	מס' תת-פרוייקט

	
	
	מס' החשבון שעבורו דווחו הכמויות במסך 5.1.1
	מס' חשבון

	בתחתית המסך ניתן לראות את החודש שלגביו הופק הח"ן האחרון
	
	חודש הביצוע, החודש שעבורו דווחה התקדמות ועבורו מוצא הח"ן
	חודש חשבון

	החודש אליו יתואם הח"ן. יש לבדוק שהוזן ערך מדד לחודש המבוקש
	מסך 1.4.2
	
	הצמדה לחודש

	עכבון, מקדמה
	
	במידה והח"ן הוא סופי יסגר העכבון/מקדמה בהתאם
	חשבון סופי (כלל)

	  
	
	שורת הכותרת ותאריך הדפסה יכתבו בתחילת הח"ן בכל פעם שיופק
	תאריך הדפסה

שורת כותרת

	
	4.8.4
	במידה והגדרת מקדמה תנתן אפשרות לשנות/לקבוע את הסכום שלה בח"ן זה
	סכום החזר מקדמה בח"ן זה 

	
	4.8.5
	במידה והוגדר עכבון, תנתן אפשרות לקבוע/לשנות את הסכום לח"ן זה.
	סכום עכבון בח"ן זה

	
	
	כ - יוצגו כל הסעיפים המוגדרים לגבי אותו תת-פרוייקט, גם אלו שלא דווחו  (שונו) בחודש זה

ל - יוצגו הסעיפים הרלוונטיים ששונו לגבי ח"ח זה.
	להציג סעיפים שלא בוצעו החודש כנ"ל

	  
	2.4.2
	הצגת כותרת וסיכום לכל תת פרק. 
	לפרט תתי-פרקים 

	  
	דף העברה להנה"ח
	בדף זה מופיעים כל פרטי החשבונית על מנת להעביר לאישור, חתימה ובדיקה של הנתונים
	להדפיס דף אישור תשלום חשבון (כנ"ל)

	
	
	דף פתיחה המכיל את מס' הפרוייקט, מ' חוזה, שם קבלן, תאריך וכדומה
	להדפיס דף מוביל 

(כנ"ל)


5.4.1.2 – הדפסת חשבון קיים

למערכות אשר הוגדר בהם ארכיון לשמירת חשבונות, ניתן לקבל העתק של החשבונות שהופקו.

הגדרת ארכיון לשמירת חשבונות

1. הגדר ספרייה ב- WINDOWS בה ישמרו החשבונות המופקים. לדוגמה – C:\BILLS      
2. במסך 1.7.6 – התקנת פרמטרים, בחר בקבוצה 1.

3. לאחר קבלת רשימת הפרמטרים בחר – 67 – שמירת חשבונות.


4. הקלד 1 ו-ENTER  לשמירת חשבונות.

5. כעת בחר ב- 68 – מחיצה לשמירת חשבונות.

6. הקלד את שם הסיפרייה אשר הגדרתה בשלב 1.

הזנת תשלום בפועל (5.4.2.3)

במידה וסכום התשלום לחשבון מסוים אינו תואם לסכום אשר חושב בחשבון נדרש להתאים את החשבון לסכום ששולם בפועל. ניתן לבצע את התיקון ע"י ביטול החשבון ותיקון הכמויות והפקתו מחדש. או ניתן לבצע את התיקון ע"י הזנת תשלום בפועל, אשר דואג באופן אוטומטי להתאמת התשלום לחשבון. המערכת למעשה מוסיפה לחשבון 2 סעיפים חריגים בסכום אשר המערכת מחשבת על מנת שהסכום הסופי לתשלום (לפני מע"מ) יהיה זהה לסכום התשלום. המערכת דואגת לאיפוסם של 2 הסעיפים הנ"ל בחשבון הבא.

שים לב, הסכום שעליך לציין כתשלום בפועל הינו – הסכום לפני מע"מ ששולם עבור החשבון (הסכום כפי שמצוין בצ'ק פחות המע"מ). 


ביטול חשבון חלקי  (5.3)

ניתן לבטל את הפקת החשבון במסך 5.3 . שים לב, ניתן לבטל החשבון ללא ביטול דיווח ההתקדמות שבוצע במסך 5.1.1 . ביטול החשבון מאפשר את הפקתו מחדש.


נקודות לציון

1. ניתן לבטל את החשבון האחרון בלבד. במידה ונדרש לבטל חשבונות קודמים, צריך לבטל את כל החשבונות עד לחשבון המתאים.

2. שים לב לשאלה של "לבטל דיווח כמויות מבוצעות", ברירת המחדל – לא , כלומר לא יבוטלו הדיווחים במסך 5.1.1.

3. לצורך אישור מחיקת החשבון, הקלד – "כ" בשאלה – "בטוח?".

תחשיב

תפריט 9 בתפריט הראשי מרכז את נושא התחשיב.השימוש במודול התחשיב נעשה עוד בשלב המכרז של הפרויקט עם קבלת כתב כמויות מיזם, לצורך קביעת מחירי הגשה בהצעה שתועבר חזרה ליזם. מחירי ההגשה נקבעים ע"י ניתוח עלויות ישירות של כל סעיף וסעיף, הגדרת העמסות ואילוץ מחירים לקביעת המחיר הסופי. תהליך ניתוח עלויות ישירות משמש אותנו לקבלת התקציב לפרויקט ומשמש בסיס למודול בקרת חומרים (בקרה U ) במהלך כל חיי הפרויקט.

ניתוח עלויות ישירות (9.3.1)

לאחר הזנה/קליטה של כתב כמויות לתת פרויקט מסוג – הכנסות אנו נגשים לקביעת עלויות ישירות במסך 9.3.1 .

לאחר בחירת התת פרויקט המתאים וציון החודש (בכניסה הראשונה למסך) אליו מיתייחסים המחירים אשר יוזנו במסך זה, הסמן עובר לשאלה של "קוד סעיף יזם". שים לב, בשאלה זאת המערכת מציגה את חלון הבחירה באופן אוטומטי (המערכת מקלידה  עבורינו - ? ו- ENTER ) וכל שנותר הוא לבחור את הסעיף שרוצים לנתח. 

עם בחירת הסעיף אנו מקבלים את הטבלה המציגה את המרכיבים של הסעיף שנבחר. 


תהליך קביעת מרכיבי הסעיף

שים לב, ניתוח הסעיף נעשה יחידת מידה אחת של הסעיף, בדוגמה שלהלן אנו מציינים את המשאבים והכמויות של כל משאב הנדרשים לבניה/ייצור של 1 מ"ק קורות 20 ס"מ.

ע"י  ENTER אנו נכנסים לשדה הראשון – קוד משאב , שים לב, להערה בתחתית המסך עם כניסתך לשדה הראשון, אשר מציינת את אפשרויות קבלת רשימת הבחירה של רשימת המשאבים במערכת. נציין בשלב זה שרשימת המשאבים המומלצת (מופיעה בהמשך במדריך זה) כוללת מספור משאבים מיוחד אשר מאפשר איתור משאבים באופן קל ופשוט וזאת מלבד החיפוש לפי א"ב הקיים גם כן.

אופן קידוד המשאבים ברשימה המומלצת:

1. קוד המשאב מורכב מ- 6 ספרות

2. הספרה הראשונה (משמאל) מציינת את הסיווג : 1 – חומרים, 2 – כוח אדם, 3 – ציוד ותבניות, 4 – קבלני משנה ו 5 – כלליות.

3. שתי הספרות, השניה והשלישית מציינות את הפרק אליו שייך המשאב.

4. שלוש הספרות הנותרות מהוות מספר רץ למשאבים השונים.

לדוגמה משאב שהינו חומר ושייך לפרק איטום יצוין באופן הבא – 105XXX  כאשר XXX מציין מספר של 3 ספרות.

הצגת רשימת הבחירה לפי א"ב ע"י הקלדת ?? ו- ENTER :


התוצאה:

התחלת הקלדה של תוים מביאה את הסמן למקום הרצוי. למשל הקלדת האות "ב" תביא את הסמן למשאבים המתחילים באות "ב":

כל שנותר הוא לבחור את המשאב המתאים לציין את הכמות המשאב הנדרשת על מנת לייצר יחידת מידה אחת של הסעיף וכן לציין את מחיר היחידה של המשאב במידה ואינו קיים. לאחר שדה מחיר הסמן יורד לשדה מלל חופשי לצורך תיעוד ברמת המשאב הקלדת ENTER  נוסף משלימה את הזנת המשאב.

שים לב, מחירי יחידה של משאבים המוזנים במסך זה מועברים למחירון משאבים של תת הפרויקט המטופל. במידה ובוחרים משאב שכבר ציינו את מחירו, המשאב עולה עם המחיר. ניתן לערוך את מחירון המשאבים לתת הפרויקט במסך – 9.2.1

ציון כל מרכיבי הסעיף:

פונקיות מיוחדות במצב טבלה (הסמן נמצא על הקו השמאלי)

F9 – העתקת ניתוח סעיף מסעיף מנותח בתת פרויקט כלשהו. אחרי לחיצה על F9 נקבל את רשימת כל תתי הפרויקט המכילים סעיפים מנותחים. לאחר בחירה של התת פרויקט המבוקש יופיעו בחלון הבחירה כל הסעיפים המנותחים בתת פרויקט שבחרנו. לאחר בחירה של אחד הסעיפים יועתק ניתוח הסעיף הנבחר.

F8- העתקת סעיף קבלן. לחיצה על F8 מציגה בחלון הבחירה את סיפריית סעיפי הקבלן (ראה הסבר בהמשך המדריך). לאחר בחירה של סעיף נתבקש ע"י המערכת להזין את ערכי הפרמטרים, כאשר בסיום תהליך זה נקבל את ניתוח הסעיף בהתאם לערכים שהוזנו.

נקודות לציון

1. לכל המשאבים בעלי יחידת מידה – ש"ח יש לקבוע מחיר יחידה – 1 !!! לדוגמה:


העמסת עלויות עקיפות (9.4.1) – לצורך הגשת הצעה ליזם

לאחר ביצוע ניתוח עלויות ישירות לכל הסעיפים בתת הפרויקט, יש להוסיף לעליות הישירות את העלויות העקיפות טרם העברת הצעה ליזם. במסך 9.4.1 מופיע טבלה אשר מכילה את כל הפרקים בפרויקט והעלות הישירה של כל פרק. ניתן להכנס לכל פרק בנפרד ולקבוע באחוזים את עלות כל הוצאה בהתאם לעמודות הקיימות.

אילוץ מחירי יחידה (9.5) – לצורך הגשת הצעה ליזם

הזנת מחיר יחידה של סעיף באופן ישיר לצורך הגשת הצעה ליזם. 


דוחות תחשיב (9.7)

9.7.1 – ניתוח עלויות ישירות 

הדפסה של כל הסעיפים המנותחים, כולל פרוט המשאבים המרכיבים את הסעיפים.

9.7.2 – תקציב משאבים

רשימת המשאבים עם סכום הכמיות והעליות מכל הסעיפים המנותחים.

9.7.7 – הדפסת הצעה ליזם

הדפסה של הסעיפים בכתב הכמיות כולל כמויות ומחירי יחידה, כאשר מחירי היחידה המופיעים בדו"ח מורכבים מהעלות הישירה והעמסת עלויות עקיפות.

4.7  השואת הצעות קבלנים

שלבי ביצוע :

1. הגדר תת פרויקט חדש עבור ההשוואה ואשר ישמש בעתיד כתת פרויקט מול הקבלן המבצע.

2. במידה והסעיפים להשוואה קיימים בתת הפרויקט מול היזם העתק את את הסעיפים מהפרק המתאים בתת הפרויקט מול היזם לתת הפרויקט החדש (מסך 4.2).

3. הגדר את הקבלנים להשוואה בתת הפרויקט החדש – מסך 4.7.1 .

4. הזן את מחירי הקבלנים – מסך 4.7.2 . בתת פרויקט חללי הזן את מחירי הקבלנים במסך – 4.7.3

5. הרץ דוח השוואה – 4.7.6.1 , בתת פרויקט חללי הרץ את הדוח במסך 4.7.6.6 .

הגדרת קבלנים  (4.7.1)


לאחר בחירת התת פרויקט יש לציין את מדד וחודש הבסיס לפיהם יתואמו מחירי הקבלנים במידה וחודש הבסיס של הקבלן אינו זהה לחודש הבסיס המוגדר בכניסה למסך זה. לאחר הכניסה לטבלת הקבלנים יש להזין לכל קבלן: קוד קבלן – מספר שלם ייחודי לכל קבלן, שם הקבלן, הנחה כללית (ניתן לחזור למסך בכל שלב לצורך הזנת ההנחה) וחודש הבסיס (הקש ENTER לחודש הבסיס המוגדר בכניסה למסך זה).  

הזנת מחירים  (4.7.2 , הזנה לפי חללים – 4.7.3) 

לאחר בחירת הקבלן והפרק המתאים נקבל את רשימת הסעיפים לצורך הזנת מחירי יחידה.

הזנת מחירים  (4.7.6.1 , הפקה לפי חללים – 4.7.6.6) 

קביעת הפרמטרים של ההשואה והפקת דו"ח השוואה.

ניהול ספקים

בניגוד לשיטת ניהול קבלני משנה בה מגדירים תת פרויקט לכל קבלן משנה, עבור ספקים אנו מגדירים (מסך 4.1.1) תת פרויקט אחד– תת פרויקט חומרים (ראה מבנה פרויקט אופני – עמוד 7) אשר יכיל את כל הספקים. בתת פרויקט זה אנו מזינים את תעודות המשלוח והחשבוניות של הספקים. לפני הזנת תעודות המשלוח והחשבוניות יש לדאוג לכך שהספק הרלוונטי קיים ברשימת הספקים הכללית (רשימה אחת לכל הפרויקטים במערכת), במידה ואינו קיים יש להגדירו.

הגדרת ספקים (U.1.4)

מסך להוספה/עריכה/מחיקה של ספקים. לעריכת נתוני ספק או למחיקת ספק יש לבחור את הספק הרלוונטי ע"י הזנה ישירה של קוד הספק או ע"י בחירה מרשימת בחירה, ועריכת נתוני הספק או מחיקתו ע"י ציון ביטול בשדה האחרון. להגדרת ספק חדש יש להזין מספר ספק שאינו קיים במערכת והזנת פרטי הספק.


הזנת תעודות משלוח (U.1.1)

לאחר בחירת תת פרויקט חומרים, הזנת תאריך תעודת המשלוח, בחירת הספק מרשימת הספקים הכללית והזנת מספר תעודת המשלוח נקבל את הטבלה להזנת פרטי תעודת המשלוח. הקשה על ENTER  תעביר את הסמן לשדה הראשון – "משאב". בשלב זה יש להזין את קוד המשאב או לבחור את המשאב מרשימת בחירה (? או ??), וכל שנותר הוא לציין את כמות המשאב שהתקבלה. ביציאה ממסך זה תשאל ע"י המערכת האם ברצונך להדפיס את תעודת המשלוח או האם ברצונך לבטל את תעודת המשלוח.


הזנת חשבוניות (U.1.2)

לאחר בחירת תת פרויקט חומרים, הזנת חודש החשבונית, בחירת הספק מרשימת הספקים הכללית, הזנת מספר החשבונית, סה"כ סכום החשבונית (שדה לביקורת אפשר להזין ENTER) והנחה כללית לחשבונית נקבל את הטבלה להזנת פרטי החשבונית. הקשה על ENTER  תעביר את הסמן לשדה הראשון – "מספר תעודת משלוח". בשלב זה יש להזין את מספר תעודת המשלוח או לבחור את תעודת המשלוח מרשימת בחירה (? או ??). שים לב, רשימת הבחירה מכילה את כל תעודות המשלוח של הספק אשר תרם שוייכו לחשבוניות. לאחר בחירת התעודה יש להזין או שוב לבחור מרשימת בחירה (? או ??) את מספר השורה בתעודת המשלוח אשר כוללת את פרטי המשאב הרלוונטי. לאחר ציון מספר תעודת המשלוח והשורה בתעודת המשלוח יופיעו פרטי המשאב, וכל שנותר הוא לציין את כמות המשאב ומחיר היחידה. ביציאה ממסך זה תשאל ע"י המערכת האם ברצונך להדפיס את החשבונית או האם ברצונך לבטל את החשבונית. במידה וסה"כ חשבונית אינו שווה לסה"כ חשבונית אשר הוזן בכניסה למסך זה, תתבקש ע"י המערכת לאפשר לה לעדכן (ע"י הקשת "ע") את סה"כ חשבונית אשר הוזן בכניסה למסך או לחזור לפרטי החשבונית (ע"י הקשת "ח") לצורך תיקון החשבונית.

משתמשים אשר אינם מזינים את תעודות המשלוח למערכת זיו אלא את החשבוניות בלבד. אינם חייבים להזין את פרטי תעודת המשלוח ועליהם להקיש ENTER  בשתי העמודות הראשונות המתיחסות לפרטי תעודת המשלוח.


קליטת כתב כמויות בפורמט משרד השיכון (1.8.2.1)

תוכנית לקליטת קובץ בפורמט משרד השיכון. ניתן לבצע קליטה לתת פרויקט קיים או לחילופין לבחור באפשרות של פרויקט חדש, בה המערכת מגדירה באופן אוטומטי את הפרויקט וכן תת פרויקט (/1"מספר הפרויקט") אליו מועבר כתב הכמויות. האפשרות להגדרת פרויקט חדש הינה מוממלצת מאחר ובהגדרת פרויקט חדש המערכת בודקת את מבנה הקובץ ומגדירה לפיו את הגדרות הפרויקט החדש ובכך מונעת בעיות של קליטה הנובעות מחוסר התאמה במיבנה קידוד סעיפים. ניתן להעביר את הכתב הכמויות החדש לכל תת פרויקט אחר במערכת באמצעות העתקה פשוטה במסך 4.2 .


נקודות לציון

1. בבחירת אפשרות של פרויקט חדש (מומלץ) יש לציין את קוד הפרויקט החדש וכן נידרש להזין את תאור הפרויקט החדש. כמו כן נידרש ע"י המערכת לציין, האם התת פרויקט אשר המערכת מגדירה הינו חללי (מכיל מספר מבנים).

2. נהוג לתת לקבצים בפורמט משרד השיכון את השם – KK.SKN  . יש לבדוק לפני הקליטה (ב – "סייר" של WINDOWS ) מה שם הקובץ בדיסקט.

  קוד חלל








14/2





  קוד תת חלל





ניצול





145/0201


תת פרויקט ק.מ שלד


סוג:הוצאות-ק.מ


משאב:402000


מכיל:


- כתב כמויות של העבודה    


   שמבצע הקבלן


- חוזה


- חשבונות





הקצבה





145/2


תת פרויקט כלליות


סוג:הכנסות-כלליות


מכיל:


- כתב כמויות כלליות


- חוזה (פקטיבי)


- חשבונות (פקטיבי)


- ניתוח עלויות ישירות





145/0202


תת פרויקט ק.מ שלד





145/0501


תת פרויקט ק.מ איטום


סוג:הוצאות-ק.מ


משאב:405000





145/1


תת פרויקט יזם


סוג:הכנסות-יזם


מכיל:


- כתב כמויות לכל הפרויקט


- חוזה


- חשבונות


- ניתוח עלויות ישירות





145/90


תת פרויקט חומרים


סוג:הוצאות חומרים


מכיל:


- תעודות משלוח ספקים


- חשבוניות ספקים








2.3.1 הגדרת חללים בפרויקט








2.1 הגדרת פרויקט








מנהל פרויקט


(חשב כמויות)


- הערכות לכמויות סופיות


- סעיפים חסרים 


- סיכוי לאישור חריגים  








הנהלת חשבונות 





דו"ח חודשי





אתר בניה 





תעודות משלוח


(מלאי חומרים באתר)





- רווח סופי צפוי של הפרויקט





- השוואה בין תקציב לניצול של כמויות חומרים 





- השוואה בין תקציב לניצול של עלויות חומרים, כוח אדם, ציוד, תבניות, קבלני משנה וכלליות





- השוואה/בקרה בין כמויות מוגשות ליזם לבין כמויות מוגשות ע"י קבלני משנה





- יצירת מאגר נתונים לפרויקטים עתידיים





- אתור סעיפים "רווחיים" ו"מפסידים"





- קביעת מחירי יחידה מעודכנים





 





חשבונות חלקיים לקבלני משנה 





חתימת חוזים עם קבלני משנה





חשבונות חלקיים ליזם 





חישוב כמויות 























בקרה





הצעה ליזם





תקציב משאבים





אוטומטית





העברה  





השוואת הצעות     


 קבלני  משנה





חתימת חוזה עם יזם





עיבוד סופי של ההצעה


מחירים "מאולצים"





העמסת עלויות כלליות ועקיפות





תחשיב 





ניתוח עלויות ישירות:


- מחירוני משאבים


- ספריית סעיפים מנותחים


- סעיפים פרמטריים (נוסחאות)











כתב כמויות 





4.1.1 הגדרת תת פרויקט








השוואת הצעות (תרשים 2)


תחשיב (תרשים 3)





2.4.2 הגדרת תתי פרקים ופרקים לפרויקט








5.4.1 הפקת חשבון חלקי








5.1.1 דיווח כמויות מבוצעות





5.3 ביטול חשבון חלקי עם/ללא מחיקת דיווח כמויות מבוצעות





5.4.2.1 טופס הכנה לחשבון חלקי








4.3.4 הגדרת הנחות לפרקים


4.6.1 הדפסת כתב כמויות


4.4.1 הדפסת כתב כמויות לפי חללים


4.2    העתקה של כתבי כמויות








4.8.2 הפחתות נוספות מחשבון חלקי


4.8.3 הגדרת מדדים לפרקים


4.8.4 הגדרת מיקדמות


4.8.5 הגדרת עכבון


4.8.6 הדפסות חוזה





5.2 הגדרת סעיפים חריגים





4.8.1.1 חתימת הסכם





4.3.1 הזנת כתב כמויות














